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Uvodem:

Portis s.r.o. je profesionalni spole€nosti, poskytujici své sluzby v oblasti
zprostiedkovani pojisténi a poradenské sluzby v oblasti fizeni rizik.

Timto dokumentem stanovujeme zakladni principy firemnich pravidel a
zakladni principy etiky jednani spolec¢nosti Portis, s.r.o. v podnikatelském a
spolecenském prostredi, které se vztahuji na jednatele, zaméstnance bez
rozdilu rozsahu pracovniho Uvazku a na vSechny spolupracujici osoby a dbame,
aby kazdy, kdo se spolecnosti Portis, s.r.o. spolupracuje, s témito pravidly byl
seznamen a plné je respektoval.

Nasi zasadou je vyloucit a neakceptovat jakékoliv riziko trestni odpovédnosti
spolecnosti vyplyvajici z platné legislativy.

Tento kodex poskytuje eticky a zakonny ramec chovani spolecnosti a jejich
zaméstnancu a spolupracujicich osob a udava tak pravidla prevence
protikorupcniho a jiného protipravniho jednani ve vSech oblastech ¢innosti,
které spol. Portis, s.r.o. poskytuje.

Tento kodex je bez vyjimky zavazny pro jednatele, zaméstnance bez rozdilu
rozsahu pracovniho Uvazku a spolupracujici osoby dle zakona ¢. 170/2018 Sb.
Zakon o distribuci pojisténi a zajisténi udalosti ve znéni vSech zmén a doplnéni
(dale je spolupracujici osoba).

Zasady tohoto Etického kodexu budou prosazovany také ve smluvnich vztazich
s tfetimi osobami.

Odpovédnost za jeho realizaci a plnéni zasad nese jednatel spole¢nosti.
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Portis s.r.o. se zavazuje, vSechny zaméstnance a spolupracujici osoby s timto
kodexem prokazatelné seznamit.

Eticky kodex je uloZzen v pisemné podobé u jednatele spolecnosti a je kdykoliv
k nahlédnuti. TaktézZ je uloZzen na web strankach spole€nosti www.portis.cz.

Zaméstnanci a spolupracujici osoby jsou pravidelné Skoleni ze zasad uvedenych
v tomto Kodexu, jsou seznamovani s riziky vzniku trestné pravni odpovédnosti
spolecnosti, jak trestné pravni odpovédnosti spolecnosti predchazet a jak ji
zamezit.

Portis s.r.o. ma zpracovany plan skoleni a odborného vzdélavani pro své
zameéstnance a spolupracujici osoby, ktery je v plné kompetenci jednatele
spolec¢nosti, véetné kontroly jeho plnéni.

Zaméstnanci a spolupracujici osoby pfi pInéni svych ukoll jednaji vidy pouze
v rozsahu svérené pravomoci a v souladu s pracovni naplni, funkci a
organizacnim zarazenim resp. v souladu se Smlouvou o spolupraci.

Jejich povinnosti je zasadit se o pfimérené promitnuti zdsad a principl
stanovenych timto kodexem do smluvnich vztah( se tfetimi osobami.

Poruseni zasad a principd stanovenych timto Kodexem je povaZovano za
poruseni pracovnich povinnosti, resp. povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy o
spolupraci.

Nahrada pripadné Skody nebo ujmy bude hrazena dle platné legislativy.

Zameéstnanci a spolupracujici osoby maji povinnost Ucastnit se vzdélavacich akci
a Skoleni zaméstnavatele. V pripadé, Zze nebudou svym zavinénim disponovat
prislusSnymi znalostmi v této oblasti, zaméstnavatel bude vymahat Skodu nebo
ujmu, ktera mu tim vznikne.

V pripadé jakychkoliv pochybnosti ohledné vykladu jednotlivych ustanoveni
kodexu nebo ohledné jeho aplikace, se zaméstnanci nebo spolupracujici osoby
musi obratit na jednatele spolecnosti nebo na pravnika spolec¢nosti s
pozadavkem na vysvétleni.


http://www.portis.cz/
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Zakladni zasady a principy spolecnosti Portis s.r.o.

Poctivé a profesionalni jednani s klienty a s obchodnimi partnery
Podnikatelskou ¢innost vykonavdme dovolenym a zakonnym zplsobem bez
pouziti nelegdlnich prostredku. VZdy postupujeme v souladu s pravnimi
predpisy, vnitfnimi smérnicemi a smluvnimi zavazky s vysokou mirou respektu
k moralnim a etickym normam, k pravim klientl a obchodnich partnerd.

Nasim cilem je pomahat prosazovani korektnich vztahl na pojistném trhu,

zejména pak:

*Prosazujeme zdvorily a korektni ptistup ke viem klientim;

* Obchodni jednani vedeme v souladu s obchodnimi zajmy ucastnik( bez
jakékoliv predpojatosti ¢i zvyhodriovani;

* Nedavame prednost svym zdjmum pred zajmy klient(;

* Vykondvame svoiji ¢innost s odbornou péci;

* Neposkytujeme klientdm neopravnéné vyhody finan¢ni, materialni Ci
nematerialni povahy;

* Neposkytujeme své sluzby, tj. nezprostfedkovavame pojisténi pro klienty,
ktefi projevuji spekulativni zameéry;

* Dodrzujeme zakony a mezinarodni obchody;

* Striktné dodrZzujeme predpisy tykajici se prani Spinavych penéz a branime
finanéni kriminalité;

* Interni informace chranime a v zadném pfipadé je nezverejiiujeme;

* Transparentné informujeme klienty o formach odménovani za nami
poskytnuté sluzby;

* Zachovdvdme obchodni tajemstvi, respektujeme davérnost informaci o
svych klientech a obchodnich partnerech;

* Neni pfipustné, aby zaméstnanci spolupracujici osoby pfijimali od klient(
nebo obchodnich partnerll jakékoliv pInéni, které by mohlo ohrozit jejich
nestrannost nebo transparentnost jejich jednani.
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Jednani s klienty, ktefi jsou subjekty statniho sektoru a jednani s organy

verejné moci

*Dusledné dodrzujeme pravni predpisy a etické zasady poctivého obchodniho
styku;

*Je striktné zakdzdno nabizeni jakékoliv formy Uplatku, jinych dar( vécné ¢i

finan¢ni podoby, pohosténi, cestovani nebo ubytovani, které by mélo nebo
mohlo mit vliv na Ufedni postup nebo ziskani jiné neopravnéné vyhody.

Postupy a pravidla pro ucast v hospodarskych soutézich a ve verejnych

soutézich

*Jsme-li U€astniky hospodarské soutéze nebo Ucastnime-li se verejné zakazky,

postupujeme vidy v souladu s platnou legislativou a v souladu s etickymi

zasadami;

*Dodrzujeme pravidla poctivé obchodni soutéze;

*Neucastnime se zadnych formalnich ani neformalnich dohod;

*Nepodplacime, nedohadujeme se s konkurenci o cené;

*Predkladame nabidky s pravdivymi udaji;

*Neni dovoleno Zadné jednani s cilem ziskat vyhodnéjsi podminky ¢i jednani,
které znevyhodnuje jiné soutézici;

*Je striktné zakdzano uvadét jakékoliv citlivé informace o verejné zakazce
nebo predavani takovychto informaci neopravnénym osobam;

Vedeni ucetnictvi a dané

Uc&etnictvi spoleénosti zpracovavame pravdivé a v souladu s pFisluinymi
pravnimi predpisy.

Zaméstnanci a spolupracujici osoby nesmi umysiné nebo v disledku opomenuti
uvadét nepravdivé, nepresné nebo zkreslené zaznamy o hospodareni
spolecnosti.

Spolec¢nost fadné a vcas plni svoje dafiové povinnosti a povinnosti vUci
regulatorovi CNB, a.s.
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Dusevni vlastnictvi, uzivani software a ochrana informaci a ochrana dat

V'

tretich stran a nakladani s citlivymi udaji.

Zameéstnanci a spolupracujici osoby jsou povinni nakladat s dusevnim
vlastnictvim spolecnosti v souladu s obecné zavaznymi predpisy a v souladu
s nastavenymi pravidly spole¢nosti Portis, s.r.o. a chranit je.

Zaméstnanci a spolupracujici osoby jsou povinni pouzivat pocitace a veskeré
hardward vybaveni pouze dle pokynu a v souladu s nastavenymi pravidly
spolecnosti Portis, s.r.o.

Spolecnost, jeji zaméstnanci a spolupracujici osoby jsou povinni zpracovavat,
uchovavat a nakladat s osobnimi a citlivymi udaji a dalSimi informacemi v
souladu s pravnimi predpisy a souladu s interni smeérnic spole¢nosti Portis s.r.o.
a to jak v pribéhu trvani jakéhokoliv pracovniho poméru zaméstnancl nebo
smluvniho vztahu v pfipadé spolupracujicich osob, tak i po skonceni
pracovniho, resp. smluvniho vztahu.

Zaméstnanci spolecnosti ani spolupracujici osoby nesmi bez souhlasu jednatele
umoznit neopravnénym osobam pristup do prostor spolecnosti nebo k jejich
informacnim systémUm a pocitacové siti.

PFijimani a nabizeni dara
Ptijimani a nabizeni jakychkoliv vécnych daru, sluzeb a dalSich plnéni je

zakazano, pokud nejsou predem schvaleny jednatelem spole€nosti. Prijimani
a nabizeni penéznich darl je zakazano vzdy.

Zakaz se nevztahuje na pfijimani a nabizeni vécnych daru nizké hodnoty, jako
jsou drobné reklamni nebo reprezentacni predméty, pokud v souladu
s dobrymi mravy a neovliviiuji zdravy obchodni usudek obdarovaného.

Protikorupcni jednani

Pti zajistovani nasi podnikatelské ¢innosti vystupujeme odmitavé proti vsem
formam korupcéniho jednani.

Je zakdzano pfijmout jakykoliv uplatek od jakékoliv tfeti osoby a je zakazano
z jakéhokoliv dlivodu komukoliv nabizet, slibovat, davat, ani od nikoho
pozadovat nebo pfijimat jakékoliv Uplatky Ci jiné vyhody s cilem ziskat
obchodni pfilezitost nebo jakoukoliv jinou vyhodu. Je také zakazano k témto
ucelim vyuzit jakoukoliv treti stranu.
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Predchazeni proti trestné Cinnosti a postup pri podezieni z trestniho,
protipravniho nebo korupcniho jednani.

Netolerujeme zadnou trestnou ¢innost ani jiné protipravni i neetické jednani
kohokoliv.

Kazdy ma povinnost upozornit na jakoukoliv protipravni ¢i nelegdlni a neetickou
¢innost.

Osobé, ktera upozorni na pachani jakékoliv protipravni ¢i nelegalni a neetické
Cinnosti, je zaru¢ena maximalni diskrétnost a nehrozi ji zadné nebezpeci
postihu ani jiné ujmy.

Kazdy zaméstnanec nebo spolupracujici osoba ma povinnost v pripadé zjisténi
protipravniho jednani s ohledem na konkrétni okolnosti pfipadu, vyvinout
veskeré usili, které |ze spravedlivé pozadovat, k zastaveni takového jednani a
k odvraceni vsech Skodlivych ndsledk.

Aktualizace ke dni 1.1.2023



